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  

TRASPARENZA: ART 35 DEL D.Lgs 33 del 14/03/2013 

                                                                                                                                                                                                                                                                     MODULISTICA 

N° PROCEDIMENTO UNITA’ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE 

DELL’ISTRUTTORIA 

RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO 

TERMINE DI 
CONCLUSIONE 

DECORRENZA 
DEL TERMINE 

INFORMAZIONI 
RELATIVI AI 

PROCEDIMENTI 
IN CORSO 

COMPETENZA 
ATTO FINALE 

NORMATIVA 
DI 

RIFERIMENTO 

  SERVIZIO  GIORNI     

1 Richiesta trasporto alunni 
pendolari 

PUBBLICA ISTRUZIONE Benanti  Anna  30 Consegna entro il 
31 Agosto del 

modello 
predisposto 
dall’ufficio, 
compilato e 

vidimato 
dall’Istituzione 

Scolastica di 
appartenenza 

Ufficio 
Pubblica 

Istruzione 

Capo Area prof. 
Ceravolo Salvatore 

Legge Reg. le 
03/10/2002 
n.14 

2 Servizio Refezione 
Scolastica  

PUBBLICA ISTRUZIONE Benanti  Anna   Dalla 
comunicazione da 

parte 
dell’Istituzione 
Scolastica del 
numero degli 

alunni che 
usufruiranno del 
servizio,all’inizio 

del servizio stesso 

Ufficio 
Pubblica 

Istruzione 

Capo Area prof. 
Ceravolo Salvatore 

Legge Reg. le 
n.1/79 art. 6 

3 Ritiro buoni pasto per la 
refezione  Scolastica della 

scuola dell’Infanzia 

PUBBLICA ISTRUZIONE Benanti  Anna  Immediato, nei 
giorni previsti 

 Ufficio 
Pubblica 

Istruzione 

Capo Area prof. 
Ceravolo Salvatore 
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4 Contributo per acquisto 
libri di testo  agli alunni 
della  Secondaria di I 
Grado 

PUBBLICA ISTRUZIONE Benanti  Anna  Entro 30 giorni dalla 
ricezione delle 
istanze da parte 
delle istituzioni 
Scolastiche 

 Ufficio 
Pubblica 

Istruzione 

Capo Area prof. 
Ceravolo Salvatore 

Legge Reg. le 
n.448/98 

5 Borse di studio agli alunni 
della Primaria e 
Secondaria di I Grado 

PUBBLICA ISTRUZIONE Benanti  Anna  I tempi  sono dettati 
dal Bando emanato 
dall’Ass.to  Reg.le 
dell’Istruzione e 
della Formazione 
Professionale  

 Ufficio 
Pubblica 

Istruzione 

Capo Area prof. 
Ceravolo Salvatore 

Legge Reg. le 
n.62/2000 

6 Fornitura Buoni libri di 
testo agli alunni della 
scuola media 

PUBBLICA ISTRUZIONE Benanti  Anna  Entro 30 giorni dalla 
comunicazione da 
parte 
dell’Istituzione 
Scolastica de 
lnumero degli 
alunni 

 Ufficio 
Pubblica 

Istruzione 

Capo Area prof. 
Ceravolo Salvatore 

Legge R.le 
02/01/1979 
n°1 

7 Prestito libri e riviste Beni Culturali Gennusa Teodoro  Immediata  Biblioteca Capo Area prof. 
Ceravolo Salvatore 

 

8 Concessione uso campo 
di calcetto  palestra 
comunale,campo di 
tennis  ,a singoli utenti, o 
associazioni, società  ecc., 
istituzione Corsi comunali 

Servizi sportivi Raia Antonino Entro 30 giorni  Ufficio servizi 
sportivi 

Capo area . 
Prof. 
Ceravolo 
Salvatore 

Reg. 
comunale dei 
servizi 
sportivi 

9 Concessione uso Teatro 
comunale a singoli utenti, 
o associazioni, ecc. 

Beni culturali Gennusa Teodoro Entro 30 giorni  Ufficio B.B.C.C. Capo area . 
Prof. 
Ceravolo 
Salvatore 

Reg. 
Comunale  

 
10 

Visite Guidate al museo 
civico Comunale e 
archivio storico 

Beni culturali Prof. Ceravolo 
Salvatore 

immediata  Ufficio B.B.C.C. Capo area . 
Ceravolo 
Salvatore 

 

                                                                                                                                                                                                                                              


